
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Die Verbandsgemeinde Dannstadt-Schauernheim sucht  

        zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n: 

  

              Leitung der Verbandsgemeindekasse [m/w/d] 

                                  für den Fachbereich 4 – Finanzen 

 Vollzeit in E 10 (TVöD), unbefristet 

 

 
WIR BIETEN  
 

 Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeitgestaltung  

 Betriebliche Altersvorsorge  

 Verkehrsgünstig gelegener Arbeitsplatz mit der Möglichkeit des kostenlosen Parkens/Nutzung der Fahrradbox 

 Gute Arbeitsatmosphäre in einer modernen Verwaltung 

 Umfassende, bedarfsorientierte Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

  

IHRE AUFGABEN  IHR PROFIL 
 

 Leitung des Sachgebietes Verbandsgemeindekasse einschließlich 
Vollstreckungsstelle (u.a. Organisation, Arbeitsverteilung ein-
schließlich Urlaubsplanung für 4 unmittelbar unterstellte Mitarbei-
ter/innen, Verfahrensregelungen für die Verwaltung treffen  

 Führung der Kassengeschäfte für eigene und fremde Rechnung mit 
hoher finanzieller Verantwortung, Liquiditätsmanagement 

 Erstellung von Jahresabschlüssen (Verbandsgemeinde, drei Orts-
gemeinden, Eigenbetrieb Abwasser)  

 Forderungsmanagement für eigene und fremde Forderungen, Er-
stellen der Mahn- und Vollstreckungsläufe, Forderungspfändungen, 
Zwangsversteigerungen, Insolvenz- und Nachlassverfahren, 
Zwangssicherungshypotheken, Abnahme der eidesstattlichen Ver-
sicherung 

 Überwachung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 Finanzstatistik, Kassen- und Rechnungsstatistiken (Quartals- und 
Jahresstatistiken), Meldung der Gewerbesteuerumlage 

 

  Angestelltenprüfung II (Verwaltungs-
fachwirt*in) bzw. die Bereitschaft die 
Angestelltenprüfung II abzulegen 

 
 Zielorientierte Arbeitsweise, Engage-

ment und Eigeninitiative, Teamfähigkeit 
und Zuverlässigkeit 

 
 Sicheres Auftreten, verbunden mit 

einer offenen und freundlichen Art, Ge-
schick in der Gesprächsführung, 
Rechtssicherheit und Organisationsfä-
higkeit 
 

Von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung: 
 

 Erfahrung im Umgang mit kommunaler Finanzsoftware (HKR-Verfahren) 

Schwerbehinderte Menschen und diesen Gleichgestellten im Sinne von § 2 SGB IX berücksichtigen wir bei gleicher Eig-
nung vorrangig. Frauen werden nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt berücksichtigt. 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 30.09.2024 per E-Mail an personalamt@vgds.de (alle 
Unterlagen in einer PDF-Datei) Betreff: FB 4. Kontakt für Rückfragen: Frau Neu (06231 401-159). 
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